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RECHERCHER DES ILLUSTRATIONS

COMMENT FAIRE ?

SUIVEZ LE GUIDE ...

DEMARCHE
Je veux...

MANIPULATION
Je fais...

1. Je veux lancer le
logiciel de traitement
de texte Microsoft
Word

=)

. f ;’E
» Je double clique sur Et‘"
il
» Si une petite fenétre apparait, je clique sur

2. Je veux rechercher

sur Internet des

Images

» Pour lancer Internet : sur le bureau, je double clique sur \,'U

» Si une fenétre apparait, je clique sur Ignorer pour le moment
» Jeclique sur Images

» Dans la barre de recherche, je tape ce que je veux trouver comme
image

> Je clique sur | Recherche Google | o, IR oy la touche Entrée

3. Je veux copier des
images_trouvées sur

Internet dans mon

document Word

» Je clique sur lI'image qui m'intéresse

» Je place le curseur sur l'image et je clique sur le bouton droit de la
souris

» Je clique sur  Copier

> Pour aller sur mon document Word, dans la barre des taches en bas
de I'écran, je clique sur

r@ Docurnentl - Microsaf. ..

» Je clique sur le bouton droit de la souris

2 Coller

» Je clique sur

4. Je veux déplacer

les images dans mon
document Word

» Je clique sur l'image a déplacer
Qufils L,

» Je clique sur l'onglet Format

Farmat
> Je cliqgue sur [ Habillage du texte -

> Je clique sur & Deyantle texte

» Je place le curseur sur I'image  puis je clique et je glisse ma souris
pour placer mon image ou je le souhaite
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5. Je veux modifier la

taille des images dans

mon document Word

» Je clique sur l'image a modifier
» Je place mon curseur dans un des coins de I'image

» Je clique et je glisse ma souris afin d'obtenir la taille souhaitée

Remarque : ne pas agrandir les

images récupérer sur Google Image car la qualité d'impression sera mauvaise

6. Je veux citer mes
sources = indiquer sur
quelle page Internet

est disponible Iimage

> Je clique sur Site Web pour cetie image
(en haut & droite de la page)

pour accéder a la page Internet sur laquelle le moteur de recherche
"Google Image" a trouvé l'image proposée

» Je sélectionne l'adresse (URL) de la page, je place mon curseur sur
la sélection, je clique droit sur la souris et je clique sur Copier

> Pour aller sur mon document Word, dans la barre des taches en bas
de I'ecran, je clique sur | 'EE Cocumnentl - Microsaf..,

» Je clique sur le bouton droit de la souris

> Jeclique sur [ Coller

Exemple :

Disponible sur : https://pixabay.com/fr/poste-de-travail-ordinateur-pc-303940/

7. Je veux enregistrer

mon document Word

» Je clique sur 'D:.) en haut a gauche
> Je Cquue sur H Enregistrer

» Dans la barre nom du fichier, je tape un nom pour mon fichier
hom de Fichier : ||

» Je clique sur | Enregistrer

8. Je veux imprimer mon document Word » Je demande a la documentaliste

Remarques :_Pour rechercher sur Internet des

images que j'ai le droit d'utiliser

> Je clique sur  Qutils de recherche

—

> Je cliqgue sur  Droits dusage -

» Je clique sur Reutilisation autorisée
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